ỦY BAN NHÂN DÂN                       CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

 Tỉnh (huyện, xã)                                         Độc lập – Tự do – Hạnh phúc
    -------------                                                     -------------------------------
QUY CHẾ (QUY ĐỊNH …) (1)
Về ……………………………
(Ban hành kèm theo Quyết định số …, 

ngày …. tháng … năm … của Ủy ban Nhân dân). 
Chương I
· Điều 1. ……………. ………………………………………………………………………………..

· Điều 2. ………………………………………………………………………………………….…...

Chương II
Điều …………………………………………….………………………………………………………...
1/  …………………………………………………………………………………………………...........
a) ……………………………………………………………………………………………………..…...
b) ……………………………………………………………………………………………………..…...

c) …………………………………………………………………………………………………..……...

                                                                                            T/M ỦY BAN NHÂN DÂN
                                                                                                             CHỦ TỊCH 
 

                                                                                                  (Ký tên đóng dấu)
----------

1. Thông thường khi ra Quy chế của Ủy ban Nhân dân phải ban hành kèm theo bản Quyết định của Ủy ban Nhân dân. Văn bản Quy chế không lấy số, ký hiệu vì đã ghi ở Quyết định và ghi rõ vấn đề quy định, đúng với tên của Điều 1 ở Quyết định. Nội dung tùy theo dài, ngắn có thể chia ra các chương, mục, điều, khoản. Cuối Quy chế không phải để điều khoản trách nhiệm thi hành vì điều này đã đặt trong Quyết định rồi, cần có quy định về hiệu lực không gian và thời gian thi hành.
  Thẩm quyền người ký Quy chế phải là người đã ký Quyết định ban hành (không dùng   hình thức đóng dấu treo ở bản Quy chế kèm theo thay cho chữ ký và dấu ở phía dưới).

